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АДМИНИСТРАЦИЯ СОВЕТСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

	АДМІНІСТРАЦІЯ

СОВЄТСЬКОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛІКИ КРИМ
	КЪЫРЫМ                      ДЖУМХУРИЕТИ                                              СОВЕТСКИЙ                                  БОЛЮГИНИНЪ  ИДАРЕСИ




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                       от 01 февраля 2016 года №45
пгт  Советский

	Об    утверждении    муниципального

задания муниципальному  бюджетному учреждению культуры «Централизованная  библиотечная  система Советского района  Республики Крым


	


В  соответствии со статьей  78.1  Бюджетного кодекса Российской  Федерации, Федеральным  законом  от  06 октября 2003 года № 131-ФЗ        «Об общих   принципах  организации  местного  самоуправления в  Российской  Федерации», Федеральным  законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ                 «О некоммерческих организациях», руководствуясь  Положением  о формировании муниципального задания в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального  задания, утверждённого постановлением администрации Советского  района Республики  Крым  от 30 декабря 2015 года № 407 «Об утверждении Положения о формировании муниципального задания в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»,
администрация Советского района Республики Крым постановляет:
1. Утвердить прилагаемое муниципальное задание муниципальному бюджетному учреждению культуры «Централизованная библиотечная система Советского района Республики Крым» на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов.
2. Общему отделу аппарата администрации Советского района Республики Крым (Сивирина Е.Е.) обеспечить размещение данного постановления на официальном сайте муниципального образования Советский район Республики Крым.

3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации Советского района  Республики Крым Орехову В.В.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации 
Советского района Республики Крым                                        В.О. Трегуб                               
Приложение 

УТВЕРЖДЕНО

Постановление администрации

Советского района Республики Крым

                                                                                                            от 01 февраля 2016 года № 45
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
Муниципальному бюджетному учреждению культуры  «Централизованная библиотечная система 

Советского  района Республики  Крым» на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов

ЧАСТЬ 1
     РАЗДЕЛ 1

1. 

	Наименование муниципальной услуги.
	Предмет (содержание) услуги.

	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживания пользователей библиотеки
	- Предоставление документов из фондов посетителям библиотеки.

- Организация доступа к электронным информационным ресурсам. 

- Участие в формировании  информационных ресурсов и информационное обслуживание    жителей района. 

- Организация традиционного информационно - библиотечного обслуживания граждан с предоставлением гарантированного  минимума  бесплатных  услуг. 

- Информационно-библиографическое  обслуживание.



2. Потребители муниципальной услуги: Граждане Российской Федерации; 

граждане иностранных государств, проживающие на территории Российской Федерации;   



юридические лица.
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1.Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги:

	№

п/п
	Наименование 

показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги


	Источник информации о значении показателя (исходные данные для расчета)

	
	
	
	
	Отчетный финансовый год

2015 г.
	Текущий финансовый год

2016 г.
	Очередной финансовый год

2017 г.
	Первый год планового периода

2018 г.
	Второй год планового периода

2019 г.
	

	1.
	Доля новых документов в библиотечном фонде Библиотеки
	%
	
	1,4
	1,5
	1,8
	2,0
	2,0
	Отчет муниципального бюджетного учреждения культуры  «Централизованная библиотечная система Советского района Республики Крым» (далее МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»)

	2.
	Количество обоснованных жалоб потребителей поступивших в виде писем граждан по почте, электронной почте, записи в книге отзывов и предложений
	Ед.
	Количество обоснованных зарегистрированных жалоб (допустимо не более 1)
	
	
	
	
	
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»

	3.
	Количество выставок документов
	Ед.
	
	635
	650
	670
	680
	680
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»

	4.
	Количество массовых мероприятий
	Ед.
	
	2 376
	2 385
	2 395
	2400
	2400
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»

	5.
	Общий уровень укомплектованности специалистов в соответствии со штатным расписанием 

организации
	%
	
	100%
	100%
	100%
	100%
	100%
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»

	6.
	Доля библиотечных кадров с высшим профессиональным образованием от общего числа библиотекарей
	%
	
	2.2%
	2.5%
	3%
	3.2%
	3,5 %
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»


3.2.
Объём муниципальной услуги (в натуральных показателях):
	№

пп
	Наименование 

показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значение показателей качества муниципальной услуги


	Источник информации о значении показателя (исходные данные для расчета)

	
	
	
	
	Отчетный финансовый год

2015 г.


	Текущий финансовый год

2016 г.


	Очередной финансовый год

2017 г.
	Первый год планового периода

2018 г.
	Второй год планового периода

2019 г.
	

	1.
	Число посещений  библиотеки
	Чел.
	Количество посещений
	158 707
	159 000
	159 500
	160 000
	160 300
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»

	2.
	Документовыдача
	Экз.
	Количество книговыдач
	403 383
	403 420
	403 450
	403 500
	403 550
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»


4. Порядок предоставления муниципальной услуги:

4.1. Муниципальные нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

1. Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пп.16 п.1 ст.16;

2. Федеральный закон от 29 декабря 1994 года № 78 –ФЗ «О библиотечном деле»;

3. Закон Республики Крым от 30 декабря 2015 года № 199 «О библиотечном деле»;

4. Постановление администрации Советского района Республики Крым от 30 декабря 2015 года № 407                    «Об утверждении Положения о формировании муниципального задания в отношении муниципальных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания»;

5. Постановление администрации Советского района Республики Крым от 25 января 2016 года № 28                        «Об утверждении стандартов качества предоставления муниципальных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями культуры»;                                
6.  Устав МБУК «Централизованная библиотечная система Советского района Республики Крым», утвержденный    постановлением администрации Советского района Республики Крым от 25 декабря 2015 года  №  395.
4.2.Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги:

	№ п/п
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой информации)
	Частота обновления информации

	1
	Информационные бюллетени, буклеты, стенды
	Объявления, информация, новости
	Ежемесячно

	2
	СМИ, официальный сайт   муниципального образования Советский  район  Республики  Крым, сайт  МКУ «Отдел  культуры  и межнациональных  отношений  администрации  Советского  района  Республики  Крым», сайт МБУК  «Централизованная библиотечная система Советского  района  Республики  Крым»
	Объявления, приглашения, информация, пресс-релизы, фотоматериалы
	По мере поступления информации


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

1.Несоответствие помещения санитарно-гигиеническим нормам и стандартам (п.2.4.3.12 раздела 2 СанПин 2.4.3.1186-03);

2.Несоответствие помещения пожарным нормам и требованиям (Федеральный Закон от 18 ноября 1994 года №69-ФЗ «О пожарной безопасности», правилам пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), утвержденным Приказом МЧС РФ от 18 июня 2003 №313);

3.Ликвидация или реорганизация учреждения культуры;

4.Исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг;

5.Иные форс-мажорные обстоятельства.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативным правовым актом предусмотрено их оказание на платной основе: 

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы), либо порядок их установления.
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы): Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Централизованная библиотечная система Советского района Республики Крым».

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:

	№ п/п
	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации Советского района Республики Крым, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги

	1.
	Внутренний контроль (осуществляется руководителем учреждения-исполнителя услуг)
	Ежемесячно
	МКУ «Отдел культуры и межнациональных отношений администрации Советского района Республики Крым»



	2. 
	Внешний контроль
	Ежеквартально 
Ежегодно
	Администрация Советского  района  Республики  Крым,
МКУ «Отдел  культуры  и межнациональных  отношений администрации  Советского  района  Республики  Крым»

	3.
	Контроль в форме выездной проверки
	В соответствии с планом, графиком проведения выездных проверок, но не реже 1 раза в квартал
	Администрация Советского  района  Республики  Крым.

МКУ «Отдел  культуры  и межнациональных  отношений  администрации  Советского  района  Республики  Крым»



	4.
	Оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуг)
	По мере необходимости.
	Администрация Советского  района  Республики  Крым,
МКУ «Отдел  культуры  и межнациональных  отношений  администрации  Советского  района  Республики  Крым»



	5. 
	Мониторинг  по показателям статистической отчетности
	Ежеквартально.
	Министерство культуры Республики Крым



	6.
	Камеральная проверка отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания.
	Администрация Советского района  Республики  Крым,
МКУ «Отдел  культуры  и межнациональных  отношений  администрации  Советского  района  Республики  Крым»




8. Требования к отчётности об исполнении муниципального задания:
8.1. Форма отчёта об исполнении муниципального задания:

	№
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение утвержденное в муниципальном задании на очередной период
	Фактическое значение на очередной период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	1.
	Библиотечный фонд
	Экз.
	
	
	
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»

	2.
	Книгообеспеченность
	Экз.
	
	
	
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»

	3.
	Новые поступления на 1тыс. жит.
	Экз.
	
	
	
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»

	4.
	Уровень подготовленности кадрового состава
	%
	
	
	
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»

	5.
	Число пользователей
	Чел.
	
	
	
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»

	6.
	Количество книговыдач
	Экз.
	
	
	
	Отчет МБУК «ЦБС Советского района Республики Крым»


8.2. Сроки представления отчётов об исполнении муниципального задания:
	Форма 
	Срок предоставления

	Квартальный отчет об исполнении муниципального задания по форме (п.8.1)
	Ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	Годовой отчет об исполнении муниципального задания по форме (п.8.2)
	Ежегодно в срок до 20 января года, следующего за отчетным годом


8.3. Иные требования к отчётности об исполнении муниципального задания:
Учреждение ежеквартально не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, и ежегодно не позднее 20 января года, следующего за отчетным годом, предоставляет МКУ «Отдел культуры и межнациональных отношений администрации Советского района Республики Крым» отчет с предоставлением пояснительной записки о выполнении муниципального задания или обосновании невыполнения муниципального задания с прогнозом достижения годовых (квартальных) значений показателей

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

 В срок до 1 ноября текущего года для формирования муниципального задания на очередной финансовый год и плановый период муниципальные учреждения обязаны представить МКУ «Отдел культуры  и межнациональных  отношений администрации  Советского  района  Республики  Крым»  показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам соответствующих муниципальных услуг.

ЧАСТЬ 2

РАЗДЕЛ 1

1. 

	Наименование муниципальной работы.
	Предмет (содержание) услуги.

	Формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов  библиотеки
	- Комплектование фонда библиотеки: пополнение фонда документами на материальных носителях и электронными документами (ЭД) на нематериальных носителях.

- Организация фондов библиотеки и обеспечение их учета. 

- Формирование электронного каталога библиотеки.  

- Организация и ведение карточных каталогов.

- Хранение библиотечных документов. 


2. Характеристика работ

	Наименование
работ
	Содержание 

работ
	Планируемый результат выполнения работ

	
	
	Отчетный

2015 год.
	Текущий 

2016 год.
	Очередной
2017 год.
	Очередной

2018 год.

	Работа по комплектованию, учету и хранению библиотечных фондов     


	1.Процент выполнения плана по обработке документов (100%)
	100 %
	100%
	100%
	100%



	
	2.Доля библиотечного фонда,  переведенная в электронный каталог (%.)


	71%

(книги и значимые журналы)
	73%

(книги и значимые журналы)
	75%

(книги и значимые журналы)
	80%

(книги и значимые журналы)

	
	3. Доля  библиотечного фонда, переведенная в  электронный  каталог от общего  фонда
	1,4 %
	1,5 %
	1,7 %
	2,0 %

	
	4.Создание условий для хранения библиотечных фондов (соблюдение нормативных температуры, влажности воздуха, освещенности)
	Обеспечение учета, хранения и использования 

фондов в 

соответствии с действующим законодательством, стандартами и техническими условиями
	Обеспечение учета, хранения и использования фондов в соответствии с действующим законодательством, стандартами и техническими условиями
	Обеспечение учета, хранения и использования 

фондов в 

соответствии с действующим законодательством, стандартами и техническими условиями
	Обеспечение учета, хранения и использования фондов в соответствии с действующим законодательством, стандартами и техническими условиями


3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

1. Несоответствие помещения санитарно-гигиеническим нормам и стандартам (п.2.4.3.12 раздела 2 СанПин 2.4.3.1186-03);

2. Несоответствие помещения пожарным нормам и требованиям (Федеральный Закон от 18 ноября 1994 года №69-ФЗ «О пожарной безопасности», Правилам пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), утвержденным Приказом МЧС РФ от 18 июня 2003 года №313)

3. Ликвидация или реорганизация учреждения культуры.

4. Исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг.

5. Иные форс-мажорные обстоятельства.

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	№

п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Структурные  подразделения администрации Советского района Республики крым, осуществляющие контроль за исполнением  муниципального  задания

	1.
	 Контроль в форме выездной проверки
	В соответствии с планом, графиком проведения выездных проверок, но не реже 1 раза в квартал
	Администрация Советского  района Республики  Крым
МКУ «Отдел  культуры  и межнациональных  отношений  администрации Советского  района  Республики  Крым»

	2.
	Оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуг)
	По мере необходимости
	Администрация Советского  района Республики  Крым
МКУ «Отдел  культуры  и межнациональных  отношений  администрации Советского  района  Республики  Крым»

	3.
	Мониторинг  по показателям статистической отчетности
	Ежеквартально
	Министерство культуры Республики Крым


	4.
	Камеральная проверка отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Администрация Советского  района Республики  Крым
МКУ «Отдел  культуры  и межнациональных  отношений  администрации Советского  района  Республики  Крым»


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный 2016 финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном 

2016 финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	1.Процент выполнения плана по обработке документов (100%)                                                                                                       

                                                     -  100 %
	
	Отчет МБУК «ЦБС Советского  района  Республики Крым»

	2.Доля библиотечного фонда,  переведенная в электронный каталог (%.)                                                                                            

                                             
	
	Отчет МБУК «ЦБС Советского  района  Республики Крым»

	3.Создание условий для хранения библиотечных фондов (соблюдение нормативных температуры, влажности воздуха, освещенности)
	
	Отчет МБУК «ЦБС Советского  района  Республики Крым»


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

	Форма 
	Срок предоставления

	Квартальный отчет об исполнении муниципального задания по форме (п.8.1)
	Ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	Годовой отчет об исполнении муниципального задания по форме (п.8.2)
	Ежегодно в срок до 20 января года, следующего за отчетным годом


5.3. Иные требования к отчётности об исполнении муниципального задания:
Учреждение ежеквартально не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, и ежегодно не позднее 20 января года, следующего за отчетным годом, предоставляет МКУ «Отдел культуры  и межнациональных  отношений администрации  Советского  района  Республики  Крым»  отчет с предоставлением пояснительной записки о выполнении муниципального задания или обосновании невыполнения муниципального задания с прогнозом достижения годовых (квартальных) значений показателей.
6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

В срок до 1 ноября текущего года для формирования муниципального задания на очередной финансовый год и плановый период муниципальные учреждения обязаны представить МКУ «Отдел культуры и межнациональных  отношений администрации  Советского  района  Республики  Крым»  показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам соответствующих муниципальных услуг .
РАЗДЕЛ 2

1. 

	Наименование муниципальной  работы
	Предмет (содержание) услуги.

	Библиографическая обработка документов и создание  каталогов. 
	Предоставление  информации о  составе библиотечного  фонда  через систему каталогов и картотек.

Библиографическая  обработка документов.

Ведение справочно-библиографического  аппарата  библиотеки.


2. Характеристика работ

	Наименование
работ
	Содержание
работ
	Планируемый результат выполнения работ

	
	
	Отчетный

2015 год.
	Текущий 

2016 год.
	Очередной
2017 год.
	Очередной

2018 год.

	Библиографическая  обработка документов, создание каталогов  


	1.Процент выполнения плана по библиографической обработке  документов

 
	100%
	100%
	100%
	100%

	
	2.Доля документов библиотечного фонда, отраженных в электронном каталоге, от общего количества документов библиотечного фонда (%.)


	1.4%
	1.5%
	1.7%
	2%

	
	
	
	
	
	

	
	3.Доля библиотечного фонда,  переведенная в электронный каталог из числа вновь поступивших документов (%.)


	71%

(книги и значимые журналы)
	73%

(книги и значимые журналы)
	75%

(книги и значимые журналы)
	80%

(книги и значимые журналы)

	
	4. Доля библиотечного фонда журналов особой ценности, отражённых в ЭК
	5%
	5.3%
	5.5%
	6.0%


3. Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

1.Несоответствие помещения санитарно-гигиеническим нормам и стандартам (п.2.4.3.12 раздела 2 СанПин 2.4.3.1186-03);

2.Несоответствие помещения пожарным нормам и требованиям (Федеральный Закон от 18.11.1994г. №69-ФЗ «О пожарной безопасности» Правила пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03) утвержденные Приказом МЧС РФ от 18.06.2003 №313)

3.Ликвидация или реорганизация учреждения культуры.

4.Исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг.

5.Иные форс-мажорные обстоятельства.

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания.

	№

п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Структурные  подразделения администрации Советского района Республики крым, осуществляющие контроль за исполнением  муниципального  задания

	1.
	 Контроль в форме выездной проверки
	В соответствии с планом, графиком проведения выездных проверок, но не реже 1 раза в квартал
	Администрация Советского  района Республики  Крым.

МКУ «Отдел  культуры  и межнациональных  отношений  администрации Советского  района  Республики  Крым»

	2.
	Оперативный контроль (по выявленным проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуг)
	По мере необходимости.
	Администрация Советского  района Республики  Крым
МКУ «Отдел  культуры  и межнациональных  отношений  администрации Советского  района  Республики  Крым»

	3.
	Мониторинг  по показателям статистической отчетности
	Ежеквартально.
	Министерство культуры Республики Крым


	4.
	Камеральная проверка отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Администрация Советского  района Республики  Крым
МКУ «Отдел  культуры  и межнациональных  отношений  администрации Советского  района  Республики  Крым»


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный 2016 финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном 

2016 финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	1.Процент выполнения плана по  библиографической обработке  документов                                                                                                                                                       
	
	Отчет МБУК «ЦБС Советского  района  Республики Крым»

	2. Доля документов библиотечного фонда, отраженных в электронном каталоге, от общего количества документов библиотечного фонда (%.)
	
	Отчет МБУК «ЦБС Советского  района  Республики Крым»


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

	Форма 
	Срок предоставления

	Квартальный отчет об исполнении муниципального задания по форме (п.8.1)
	Ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	Годовой отчет об исполнении муниципального задания по форме (п.8.2)
	Ежегодно в срок до 20 января года, следующего за отчетным годом


5.3. Иные требования к отчётности об исполнении муниципального задания:
Учреждение ежеквартально не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, и ежегодно не позднее 20 января года, следующего за отчетным годом, предоставляет МКУ « Отдел культуры  и межнациональных  отношений администрации  Советского  района  Республики  Крым»  отчет с предоставлением пояснительной записки о выполнении муниципального задания или обосновании невыполнения муниципального задания с прогнозом достижения годовых (квартальных) значений показателей.
6.   Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.
В срок до 1 ноября текущего года для формирования муниципального задания на очередной финансовый год и плановый период муниципальные учреждения обязаны представить МКУ «Отдел культуры и межнациональных  отношений администрации  Советского  района  Республики  Крым»  показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам соответствующих муниципальных услуг.

Руководитель аппарата администрации 

Советского района Республики Крым











В. Д. Пичурин

